
Yves Rosnay MATSIONA 

ALTERNANCE EN MANAGEMENT

Compétences

Langues

Aisance téléphonique 

Relationnel

Microsoft Office

Avaya / Atlas 

Maitrise de logiciel bureautique

Esprit de synthèse

Autonomie / Rigoureux 

Capacités rédactionnelles

Compétitivité  

Sens de l’organisation

Anglais

Français

Lingala 

Tel.: 07 51 26 13 43

yrmatsiona@gmail.com

54 Rue Sébastien Gryphe
69007 Lyon

Octobre 2021 -
Juin 2022

ECOLE DE COMMERCE DE LYON 
MBA
Option : Management Opérationnel Des Activités (MODA)

2015 - 2016 UNIVERSITE  - ECOLE SUPERIEUR DE GESTION ET 
D’ADMINISTRATION DES ENTREPRISES (E.S.G.A.E)
Licence Professionnelle en Administration des Entreprises
Option : Management des Entreprises 

2014 - 2015 UNIVERSITE  - ECOLE SUPERIEUR DE GESTION ET 
D’ADMINISTRATION DES ENTREPRISES (E.S.G.A.E)
Brevet de Technicien Supérieur des Entreprises
Option : Management et Prospective des Entreprises 

Contact

Juillet 2022 -
Mars 2023

CHARGE D’ASSISTANCE - ARC EUROPE 
Coordonner des opérations d’assistance, Analyser des situations et 
proposez des solutions d’assistance de mobilité adaptées, faire ou annuler 
des réservations .

Juillet 2017 -
Avril 2021

ASSISTANT DE DIRECTION - SOCIETE PROCODEM 
Éditer des bons de livraison, gérer les factures , Établir des plannings 
hebdomadaires et des compte-rendu des réunions avec la hiérarchie, 
contrôler et fournir les documents aux différentes tâches, organiser des 
réunions, prise de contact avec différents fournisseurs, aider à la 
rédaction des supports, suivi des commandes 

Avril 2016 -
Avril 2017

ASSISTANT LOGISTIQUE - SOCIETE CODEM 
Rechercher et établir des liaisons par mail aux différents fournisseurs 
(transporteurs, fabricants de produits de conditionnement,…), éditer des 
documents de transport et de livraison, gérer l’inspection des entrepôts, 
suivi de la marchandise de l’entrepôt jusqu’à la livraison

Février 2016 -
Nov. 2016

STAGE DE FORMATION - SOCIETE CODEM 
Enregistrer les courriers arrivants et départs et les factures clients, éditer 
des Bons de Livraison et des courriers aux clients et fournisseurs .

Sept. 2014 -
Sept. 2015

OPÉRATEUR DE SAISIE AU SECRETARIAT
ETS ABSOLU - PRO. (AUTO-ENTREPRENEUR) 
Gestion d’une équipe de 5 personnes, Rédaction des rapports 
hebdomadaires, Enregistrement  numérique des pièces justificatives 
de sorties et d’entrées de l’entreprise, Saisie et impression des 
factures clients, Correspondance par mail avec les collaborateurs .


